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Ханты-Мансийский автономный округ – Югра 
(Тюменская область)
Нижневартовский район



Администрация   

городского  поселения 

Излучинск

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 12.11.2015
	№ 443


пгт. Излучинск

	О внесении изменений в постановление администрации поселения от 07.03.2012 № 89 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Предоставление                 архивных справок или копий архивных документов» 
	


В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов                        в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», от 13.07.2015                         № 263-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части отмены ограничений на использование электронных документов при взаимодействии физических и юридических лиц с органами государственной власти и органами местного самоуправления», на основании постановления администрации поселения от 02.10.2015 № 353 «О внесении             изменений в постановление администрации поселения от 28.11.2011 № 195         «Об утверждении Реестра муниципальных услуг органов местного самоуправления городского поселения Излучинск», в целях приведения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в соответствие               с действующим законодательством:

1. Внести в постановление администрации поселения от 07.03.2012                 № 89 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Предоставление архивных справок или копий архивных документов» (с изменениями на 28.05.2015) следующие изменения:

1.1. В наименовании и по тексту постановления слова «Предоставление архивных справок или копий архивных документов» заменить словами         «Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов».
1.2. По тексту постановления слова «отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения» заменить словами «отдел               документационной и общей работы администрации поселения» в соответствующих падежах.

1.3. В пункте 4.1. приложения к постановлению слова «управляющий делами администрации поселения» заменить словами «заместитель главы              администрации поселения».

1.4. Пункт 2.4. раздела II «Стандарт предоставления Муниципальной           услуги» приложения к постановлению дополнить абзацами следующего содержания»:

«Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующих формах:

устной (при личном обращении заявителя и (или) по телефону);

письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

в форме информационных материалов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органов местного самоуправления городского поселения Излучинск (www.gp-izluchinsk.ru);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).».

1.5. Абзац второй пункта 2.11. раздела II «Стандарт предоставления                Муниципальной услуги» приложения к постановлению изложить в новой                 редакции:

«Места предоставления Муниципальной услуги должны обеспечивать свободный доступ Заявителя к Исполнителю Муниципальной услуги. Места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. Места для ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Помещение, необходимое для непосредственного взаимодействия Исполнителя с Заявителями, должно соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы Исполнителя. Рабочее место Исполнителя должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных,                  печатающим устройством. Время ожидания Заявителей при подаче и регистрации запроса составляет до 15 минут. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа            инвалидов к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной           услуги. При предоставлении муниципальной услуги соблюдаются требования, установленные положениями Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ                   «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». Помещения МФЦ Нижневартовского района должны отвечать требованиям, установленным                      в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации                      от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.».

1.6. Раздел II «Стандарт предоставления Муниципальной услуги»                приложения к постановлению дополнить пунктом 2.12. следующего содержания:

«2.12. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме           посредством Единого портала осуществляется с использованием электронной подписи в соответствии с действующим законодательством об электронной цифровой подписи.

Порядок использования заявителем электронной подписи при обращении за получением муниципальной услуги, проверки исполнителем муниципальной услуги подлинности электронной подписи регламентируется постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33                        «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».».
2. Специалисту отдела документационной и общей работы администрации поселения Е.Б. Зазимко внести информационную справку в оригинал                 постановления администрации поселения от 07.03.2012 № 89.
3. Заместителю начальника отдела документационной и общей работы администрации поселения А.Г. Панькиной разместить (опубликовать) постановление на официальном сайте органов местного самоуправления поселения.

4. Постановление вступает в силу после его официального                   опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
	Глава администрации поселения
	А.Б. Кудрик


