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Ханты-Мансийский автономный округ ‒ Югра

(Тюменская область)

Нижневартовский район
Администрация   

городского  поселения 

Излучинск

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.12.2015



                                                          № ​​​​​535
пгт. Излучинск

	Об утверждении административного регламента исполнения муниципаль​ной функции по проведению проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского поселения Излучинск




В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», пунктом 1 статьи 16 Федерального закона                        от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 02.03.2012 № 85-п «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля», уставом поселения:

1. Утвердить административный регламент исполнения муници​паль​ной функции по проведению проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского поселения Излучинск согласно приложению.

2. Заместителю начальника отдела документационной и общей работы администрации поселения А.Г. Панькиной разместить (опубликовать) постановление на официальном сайте органов местного самоуправления поселения.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации поселения М.А. Обрящикову.
Глава администрации поселения                                                  
А.Б. Кудрик
Приложение к постановлению
администрации поселения 
от 25.12.2015 № 535
Административный регламент

исполнения муниципальной функции по проведению проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории              городского поселения Излучинск
I. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по проведению проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского поселения Излучинск (далее – Административный регламент) определяет общий порядок организации, проведения                     и оформления результатов проверок в рамках муниципального контроля                    в области торговой деятельности на территории поселения.

1.2. Муниципальный контроль в области торговой деятельности осуществляется в отношении хозяйствующих субъектов – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих торговую деятельность                  на территории поселения.

1.3. Наименование муниципальной функции: проведение проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского поселения Излучинск (далее – муниципальный контроль).

1.4. Орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный контроль – администрация городского поселения Излучинск в лице отдела              документационной и общей работы администрации поселения (далее – уполномоченный орган муниципального контроля в области торговой деятельности). 
1.5. Перечень должностных лиц, уполномоченных на осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории              городского поселения Излучинск (далее ‒ должностные лица, должностные  лица уполномоченного органа), утверждается распоряжением администрации поселения.
1.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципального контроля:
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах               организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее ‒ Федеральный закон № 294-ФЗ);

устав городского поселения Излучинск;
настоящий административный регламент;

иные муниципальные нормативно-правовые акты. 
1.7. Предметом муниципального контроля в области торговой деятельности является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, осуществляющими деятельность на территории поселения, в процессе осуществления указанной деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъекта Российской Федерации к размещению               нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в государственной собственности или муниципальной собственности, в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов.

1.8. Должностные лица уполномоченного органа при осуществлении муниципального контроля имеют право:

проверять в установленном порядке деятельность субъектов проверок, связанную с размещением нестационарных торговых объектов;

запрашивать и получать от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей документацию, сведения, необходимые для осуществления            муниципального контроля;

привлекать специализированные (аккредитованные) лаборатории и иные организации и специалистов для проведения необходимых для осуществления муниципального контроля анализов, отбора проб, выполнения измерений 
и выдачи заключений;

при проведении проверок производить аудиозапись, использовать фото- 
и видеосъемку.
1.9. Должностные лица при осуществлении муниципального контроля 
обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные 
в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия 
по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований, установленных в отношении сохранности автомобильных дорог местного значения федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, а также муниципальными правовыми актами поселения;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которого проводится;

проводить проверку на основании постановления администрации поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии постановления администрации поселения и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, копию документа о согласовании проведения проверки;

не препятствовать руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю (их уполномоченным представителям) присутствовать 
при проведении проверки и давать разъяснения;

предоставлять руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю (их уполномоченным представителям), присутствующим 
при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя юридического лица, его уполномоченного представителя, индивидуального предпринимателя с результатами проверки;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, 
их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также 
не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным  законом № 294-ФЗ;

не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя (уполномоченных ими представителей) ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;
соблюдать ограничения при проведении проверки.

1.10. Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель (их уполномоченные представители) при проведении проверки имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от должностных лиц, осуществляющих проверку, информацию, которая относится к предмету проверки;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки 
о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии 
с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц, осуществляющих проверку;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих проверку, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном            и (или) судебном порядке в соответствии законодательством Российской Федерации.

1.11. Юридические лица, индивидуальные предприниматели при осуществлении муниципального контроля обязаны:
предоставлять для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, указанные в мотивированном запросе уполномоченного            органа, в течение десяти рабочих дней со дня его получения;
обеспечить присутствие руководителей или уполномоченных представителей;

исполнять в установленный срок предписания органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований 
или требований, установленных муниципальными правовыми актами поселения;

обеспечить беспрепятственный проход и проезд должностного лица, осуществляющего проверку, к месту проверки;

вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)           и муниципального контроля».
1.12. Результатом исполнения муниципального контроля является обеспечение соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями законодательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных правовых актов администрации поселения в области торговой деятельности.
1.13. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем установленных требований, должностные лица уполномоченного органа в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации:

выдают предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

принимают меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению;

при обнаружении признаков состава административного правонарушения, в соответствии с компетенцией составляют админи​стративный протокол либо направляют материалы в органы, уполномоченные осуществлять производство по делам об административных правонарушениях.
II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского поселения Излучинск.
2.1.1. Отдел документационной и общей работы администрации поселения, осуществляющий функцию муниципального контроля в области торговой деятельности на территории поселения, расположен по адресу: ул. Энергетиков, д. 6, пгт. Излучинск, Нижневартовский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, 628634, кабинеты №№ 211, 212.

Контактные телефоны: (3466) 28-13-61, 28-13-69.
График работы администрации поселения: 
Понедельник-четверг – с 08.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 часов.

Пятница – с 08.00 до 16.00 часов.

Официальный сайт органов местного самоуправления поселения: 
www.gp-izluchinsk.ru.
Адрес электронной почты: admizl@rambler.ru.
2.1.2. Уполномоченный орган муниципального контроля в области торговой деятельности на территории поселения осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам исполнения функции по осуществлению муниципального  контроля в области торговой деятельности на территории поселения, в том числе о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа, нормативных правовых актах, регламентирующих исполнение функции по осуществлению муниципального  контроля в области торговой деятельности на территории поселения, порядку исполнения функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на территории поселения, ходе исполнения функции по осуществлению муниципального  контроля в области торговой деятельности на территории поселения.
Информация по указанным вопросам предоставляется:
по письменным обращениям граждан и юридических лиц;

по телефону;

по электронной почте;

при личном обращении;

посредством публичного устного информирования;

на официальном сайте органов местного самоуправления поселения: www. gp izluchinsk.ru;
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru (далее – единый портал);

в региональной информационной системе Ханты-Мансийского авто​номного округа ‒ Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»: 86.gosuslugi.ru (далее – региональный портал);

при личном обращении представителей юридических лиц, индивидуаль​ных предпринимателей информация предоставляется путем устного информи​рования.

2.1.3. На информационных стендах уполномоченного органа муници​пального контроля в области торговой деятельности размещается информация, указанная в пунктах 2.1.1. и 2.2. настояще​го административного регламента,             а также текст настоящего административно​го регламента.
2.2. Сроки исполнения муниципальной функции.

Срок проведения проверки в отношении одного юридического лица, индивидуального предпринимателя не может превышать 20 рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год. 

2.3. Акт проверки составляется непосредственно в день завершения проверки. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. При исполнении муниципальной функции выполняются следующие административные процедуры:

плановые проверки соблюдения юридическими лицами 
и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности;

внеплановые проверки соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных в области торговой деятельности.

3.2. Блок-схема исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности представлена            в приложении 1 к Административному регламенту.

3.3. Ответственными за выполнение административных процедур, указанных в пункте 3.1. являются специалисты отдела документационной и общей работы администрации поселения.

3.4. Административная процедура по проведению плановых проверок соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований:

3.4.1. Основанием для начала плановой проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя является наступление срока, указанного в плане, утвержденном постановлением администрации поселения.

3.4.2. Разработка и утверждение плана проверок юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей (далее – ежегодный план проверок) осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей».

3.4.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проверок является истечение трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического              лица, индивидуального предпринимателя;

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением             о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности   в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.4.4. Проект ежегодного плана проверок на бумажном и электронном носителях направляется на рассмотрение в органы прокуратуры не позднее 
31 августа года, предшествующего году проведения проверок.

3.4.5. Согласованный органами прокуратуры ежегодный план проверок утверждается постановлением администрации поселения до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.4.6. Утвержденный план проверок размещается на официальном сайте  органов местного самоуправления поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www. gp-izluchinsk.ru; в газете «Новости Приобья» публикуется информация о размещении утвержденного плана проверок на официальном сайте до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.4.7. Внесение изменений в ежегодный план проверок допускается только в случае невозможности проведения плановой проверки деятельности юридического лица и индивидуального предпринимателя в связи 
с ликвидацией или реорганизацией юридического лица, прекращением юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, подлежащей плановой проверке, а также с наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

О необходимости внесения изменений в план проверок специалист отдела документационной и общей работы администрации поселения, осуществляющий контроль, представляет главе администрации поселения служебную записку с указанием оснований внесения таких изменений в соответствии               с действующим законодательством.

3.4.8. Ежегодный план проверок утверждается не позднее 31 декабря  года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.4.9. Плановые проверки проводятся в соответствии со статьей 9 Федерального закона № 294-ФЗ.

3.4.10. В соответствии с ежегодным планом проверок должностное лицо готовит проект постановления администрации поселения о проведении каждой проверки в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
Постановление администрации поселения о проведении плановой проверки издается не позднее, чем за 10 рабочих дней до начала плановой проверки в соответствии с ежегодным планом проверок.

3.4.11. Заверенная надлежащим образом копия постановления администрации поселения о проведении проверки:

направляется должностным лицом, ответственным за проведение проверки, в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя 
в целях уведомления о проведении плановой проверки в течение 3 рабочих дней до начала ее проведения.

В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой            организации должностное лицо дополнительно уведомляет саморегулируемую организацию.

3.4.12. Сроки проведения проверки в отношении одного юридического лица, индивидуального предпринимателя не могут превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

3.4.13. В журнале учета проверок должностным лицом осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводящих проверку, их подписи. При отсутствии у юридического лица, индивидуального предпринимателя журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.4.14. Результатами административной процедуры проведения плановых проверок являются:

составление акта проверки соблюдения юридическими лицами 
и индивидуальными предпринимателями обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами поселения, 
по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту.

К акту проверки прилагаются протоколы отбора проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение норм и требований                в  области торговой деятельности, установленных муниципальными правовыми актами поселения, предписания об устранении выявленных нарушений и иные, связанные с результатами проверки документы или их копии.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить                заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по осуществлению административной процедуры, и вручается руководителю, иному должностному    лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномочен​ному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Предписание вручается лично индивидуальному предпринимателю 
(или его уполномоченному лицу) или руководителю юридического лица 
(или его уполномоченному лицу) под роспись или может быть направлено              заказным письмом с уведомлением о вручении.
3.4.15. Способы фиксации результата административной процедуры проведения плановых проверок:

постановление администрации поселения об утверждении ежегодного плана проверок и его размещение на официальном сайте;

постановление администрации поселения о проведении каждой плановой проверки;

акт проверки соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами администрации поселения;

предписание о прекращении нарушения обязательных требований, 
об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспе​чению соблюдения обязательных требований;

сопроводительное письмо о передаче в уполномоченные органы материалов о нарушении обязательных требований в области торговой деятельности для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях либо о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

3.5. Административная процедура по проведению внеплановых проверок соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных в отношении сохранности автомобильных дорог местного значения:

3.5.1. Основанием для начала внеплановой проверки является:

истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами администрации поселения;

поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах:

возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, вследствие нарушения обязательных требований в области торговой деятельности;

причинения нарушением обязательных требований в области торговой деятельности вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права             которых нарушены);

приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям      о нарушениях обязательных требований в области торговой деятельности.

Обращения и заявления, не позволяющие установить обратившееся лицо или не содержащие сведений о фактах, указанных в абзацах с третьего 
по шестой подпункта 3.5.1 пункта 3.5 Административного регламента, не могут служить основанием проведения внеплановой проверки. По указанным обращениям и заявлениям дается мотивированный ответ о невозможности проведения проверки.

3.5.2. Внеплановые проверки проводятся в соответствии со статьей 10 Федерального закона № 294-ФЗ.

В целях проведения внеплановой проверки должностным лицом готовится проект постановления администрации поселения о проведении внеплановой проверки, который издается главой администрации поселения.

В случае если основанием проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами администрации поселения, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, должностные лица вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктами 6, 7 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение 24 часов.
В случае если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания. 
3.5.3. Проведение внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, осуществляется после согласования с органом прокуратуры 
в соответствии с Порядком согласования в органах прокуратуры проведения внеплановых выездных проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденным Приказом Генпрокуратуры России 
от 27.03.2009 № 93.

3.5.4. О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не менее чем за 24 часа 
до начала ее проведения любым доступным способом, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны 
в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ.

В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации уведомляется саморегулируемая организация 
о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

3.5.5. Сроки проведения внеплановой проверки в отношении одного юридического лица, индивидуального предпринимателя не могут превышать 
20 рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения внеплановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

3.5.6. В журнале учета проверок должностным лицом осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводящих проверку, их подписи. При отсутствии у юридического лица, индивидуального предпринимателя журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.5.7. Результатом административной процедуры проведения внеплановых проверок является оформление документов и выполнение действий, предусмотренных подпунктом 3.4.14. пункта 3.14. Административного регламента.

3.5.8. Способы фиксации результата административной процедуры проведения плановых проверок:

распоряжение администрации городского поселения Излучинск 
о проведении каждой внеплановой проверки;

акт проверки соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами администрации поселения в области торговой деятельности;

предписание о прекращении нарушения обязательных требований, 
об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспе​чению соблюдения обязательных требований в области торговой деятельности;

сопроводительное письмо о передаче в уполномоченные органы материалов о нарушении обязательных требований в области торговой деятельности для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях либо о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

3.6. Ограничения при проведении проверок.

При проведении проверки должностные лица не вправе:

проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами администрации поселения, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;

осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ;

требовать представления документов, информации, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они 
не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, 
а также изымать оригиналы таких документов;

отбирать пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

превышать установленные сроки проведения проверки;

осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по муниципальному контролю.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Административного регламента, правовых актов администрации поселения, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений осуществляется главой администрации поселения, а также заместителем главы администрации поселения.
Текущий контроль осуществляется в форме проведения проверок.

4.2. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляются 1 раз в год.

При плановой проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные 
с осуществлением муниципальной функции, или вопросы, связанные 
с исполнением той или иной административной процедуры (административного действия).

4.3. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляются в случае поступления в адрес главы администрации поселения обращений заинтересованных лиц, содержащих жалобы                 на действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. Контроль за осуществлением функции по муниципальному контролю со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в форме письменных запросов в адрес главы администрации поселения, а также 
на личном приеме.

4.5. Должностные лица, ответственные за осуществление муниципальной функции, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые и осуществляемые в ходе исполнения муниципальной функции.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за осуществление муниципальной функции, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, осуществляющего 
муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог,
 а также его должностных лиц

5.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых и осуществляемых 
в ходе исполнения муниципальной функции.

Заинтересованное лицо имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменную жалобу в адрес главы администрации поселения.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

нарушение сроков, установленных для административных процедур (административных действий) в соответствии с Административным регламентом;

непредставление информации о должностном лице, исполняющем                 административную процедуру (административное действие), иной информации, связанной с исполнением муниципальной функции в соответ​ствии                      с Административным регламентом;

некорректное поведение должностного лица, исполняющего муниципальную функцию;

предъявление излишних или дополнительных требований, не преду​смотренных Административным регламентом или иным актом главы администрации поселения, регламентирующим данные вопросы.

5.3. Основания для приостановления рассмотрения жалоб по проведенным в рамках муниципального контроля проверкам отсутствуют.

5.4. Случаи, когда ответ на жалобу не дается:

в жалобе не указаны фамилия (наименование) заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица отдела, а также членов его семьи;

текст жалобы, фамилия (наименование юридического лица) и (или) почтовый адрес заинтересованного лица не поддаются прочтению;

в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, 
на который заинтересованному лицу многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом 
в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)               обжалования является устное или письменное поступление жалобы от заинтересованного лица.

5.6. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации 
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалобы, поступившие в устном виде при личном приеме заинтересованного лица должностными лицами администрации поселения, указанными в пункте 5.1 Административного регламента, рассматриваются в течение 15                  рабочих дней.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заинтересованного лица. О результатах рассмотрения устной жалобы заинтересованному лицу сообщается в устной форме или по телефону в случае, если               изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки. В остальных случаях заинтересованному лицу дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалобы, поступившие от заинтересованного лица в письменной форме, рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня их регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностные лица администрации поселения, указанные в пункте 5.1 Административного регламента, принимают следующие решения:

об удовлетворении требований заинтересованного лица и о признании неправомерными действий (бездействия) должностного лица;

об отказе в удовлетворении жалобы.

Заинтересованному лицу направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, или отказ в рассмотрении жалобы 
с указанием причины отказа.
Приложение 1

к Административному регламенту

Блок-схема
исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального                контроля в области торговой деятельности на территории                                             городского поселения Излучинск



















Приложение 2
к Административному регламенту

Администрация городского поселения Излучинск

(наименование органа муниципального контроля в области торговой деятельности) 
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, 
индивидуального предпринимателя в области торговой деятельности 
на территории городского поселения Излучинск
	№
	


По адресу/адресам

(место проведения проверки)

На основании:  
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена проверка 

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

в отношении:
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин.   Продолжительность
	ч.


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	ч.


Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа муниципального контроля в области торговой деятельности)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении 
выездной проверки)

(фамилия, инициалы, подпись, дата, время)

Лицо (а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность уполномоченного лица (уполномоченных лиц), проводившего (их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки установлено:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения (с указанием реквизитов выданных предписаний):

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля в области торговой деятельности внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:

_______________________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:  

_______________________________________________________________________________________
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)



Административные процедуры исполнения муниципальной функции �по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского поселения Излучинск





Издание постановления администрации поселе�ния о проведении проверки





Внеплановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей





Плановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей





Согласование проведения проверки с органами прокуратуры 


(в случаях, установленных Федеральным законом № 294-ФЗ)





Согласование проведения проверки с органами прокуратуры 


(в случаях, установленных Федеральным законом № 294-ФЗ)





Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя 


о проведении проверки


 (в случаях, установленных Федеральным законом № 294-ФЗ)








Проведение проверки





Передача материалов �в уполномоченные органы для привлече�ния к адми�нистратив�ной/ уголовной ответ�ственности при нали�чии признаков адми�ни�стративного право�наруше�ния/ преступ�ления





Составление акта о проверке





Выдача предписаний об устранении нарушений





Контроль за исполнением предписания








